跨专业软件使用说明
北京方宇博业科技有限公司
（物流公司）
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1、 平台注册与登录
1. 如何注册
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· 点击注册按键，出现注册信息：

1. 正确的填写用户名邮箱、密码、姓名。

2. 正确的输入教师给用户独有的注册码。

3. 点击提交之后自动登录
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2. 登录系统
1.1 如何登陆系统
· 如果用户已经注册，直接输入用户名、密码。点击登录即可。
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1.2 企业进入
· 系统中存在很多类型企业,如下图园区
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③ 

[image: image5.png]



1 制造园区(制造企业).
2 金融服务区(商业银行、会计事务所).
3 政务服务区(工商局、国家税务局).
4 流通服务区(国际货代、物流公司).
· 选择④模块，点击物流公司，进入企业。

· 点击具体企业的时候，系统会判断，如果点击的是本企业，则自动进入企业。如果不是归属企业，则进入这家企业的外围服务机构。（相当于归属企业去这家企业办理业务。）

· 例如：如果账号绑定的企业是制造企业，跑到工商局去办理企业企业名称预先核准。
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· 点击我要去实习，进入物流公司界面：
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2、 物流公司设立
· 进入物流公司界面后，点击 物流公司设立 ： 
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3. 企业名称预先核准
· 在 物流公司设立 -> 企业名称预先核准 界面中，点击企业名称预先核准申请书。
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· 以下为《企业名称预先核准申请书》样本：
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· 提交后，再次点击企业名称预先核准登记，看到如下界面：
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· 这时，需要公司人员到工商局窗口，申请办理企业名称预先核准登记，并提交纸质《名称预先核准申请书》，由工商局予以审核。
· 如果，企业名称预先核准被工商局驳回，企业将看到如下界面：
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· 点击驳回通知书，可以看到工商局驳回的原因。
· 知道原因后，点击修改，修改后再次提交。
· 派公司人员再次到工商局提出申请。
· 如果，企业名称预先核准被工商局柜员准予通过，企业将看到如下界面：
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· 公司会收到工商局发放的纸质《核准通知书》。
4. 开户申请
· 在 物流公司设立 -> 临时账户申请 界面，新建流程 并填写临时开户申请单并提交：
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· 同时，公司人员携带纸质《企业名称预先核准通知书》和《临时开户申请单》到银行柜台办理；
· 如果临时开户申请单被银行驳回，企业需要再次点击 开户申请 ，进行修改并提交：
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· 派公司员工再次到银行申请；
· 如果银行审核通过，开户申请界面，点击流程跟踪将显示如下图：
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· 公司从银行领取《临时账户》。
5. 企业设立登记
· 在 物流公司设立 -> 企业设立登记 界面，点击 企业设立登记申请书 ：新建流程
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· 填写相关信息，并提交，以下为《企业设立登记申请书》样本：
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· 提交后，企业设立登记界面 流程跟踪 将如下图所示：
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· 公司人员须携带《企业名称预先核准通知书》、《临时账户》、《验资报告》和填写好的《企业设立登记申请书》到工商局办理。
· 如果工商局将申请书驳回，公司可以在 企业设立登记 流程跟踪 看到驳回状态，点击并能够查看驳回理由，并修改设立登记申请书 提交给工商局：
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· 如果工商局审核通过，企业会得到纸质的《准予设立登记通知书》、《营业执照》、《营业执照副本》、《组织机构代码证》；
· 同时在 企业设立登记 流程跟踪 点击 企业设立登记申请书 查看电子版文件：
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· 下一步工商局需要发放 准予设立登记 通知单。
· 轮到企业填写法人代表登记申请，领取任务之后，填写 法人代表人登记提交给工商局。
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· 轮到企业填写法人代表登记申请，领取任务之后，填写 法人代表人登记提交给工商局。

· 工商局审核完成了之后，需要发放 纸质版营业执照、营业执照副本以及组织机构代码。

· 完成之后，企业可以再企业设立登记的流程跟踪 中点击营业执照、组织机构代码查看电子版单据。
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6. 税务登记
· 在 物流公司设立 界面，点击 税务登记 、然后点击行政审批、税务登记。
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· 第一步 获取纳税人识别号新建流程，进入 企业注册信息 界面：
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· 填写相关信息，并点击提交，等待税务部门审核；
· 如果税务部门驳回，需要公司重新填写信息，并提交；
· 如果税务局审核通过，再次进入获取纳税人识别号 点击流程跟踪 点击最后一个流程查看税务号：
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7.1 税务登记
· 在 行政审批 -> 税务登记 界面，点击 税务登记表 新建流程：
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· 填写税务登记的相关信息，并点击提交，等待税务局审核，以下为《税务登记表》样本：
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· 携带《临时账户》、《营业执照》、《营业执照副本》、《组织机构代码证》、《税务登记表》到税务局办理。
· 如果税务局驳回，须修改并重新提交：
7.2 纳税人税种登记
· 在 行政审批 -> 税务登记，点击 纳税人税种登记表 ：

· 当前流程，必须先填写税务登记。如下图。
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· 填写相关信息，并点击提交；
· 携带填写好的纸质《纳税人税种登记表》前往税务局办理；
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· 如果税务局 因为书写不规范驳回请如下图查看查看
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· 办理完税务登记后，税务局需要发放税务登记证和税务登记证副本。

· 公司可以从税务局领取纸质版《税务登记正本》和《税务登记副本》，以上文件可以在税务登记 功能中查看到电子版。
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7. 开户业务
· 携带纸质《临时账户》、《营业执照》、《营业执照副本》、《组织机构代码证》、《税务登记正本》和《税务登记副本》到银行办理开户业务。新建流程，填写电子版开户申请；并派人去银行填写纸质版。
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· 银行审核OK后，物流企业再次来到开户业务 功能，需要填写电子版银行结算账户申请书 提交给银行。并派人去银行填写纸质版。
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· 同理人民银行审核完 《开立单位银行结算账户申请书》开户业务办理完毕，公司可以领取《开户许可证》；
3、 物流公司业务
8. 合同管理
1.3 合同签订
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· 在 合同管理 –> 合同签订 领取任务 并 审核 国内货物运输协议合同 电子版和纸质版。
· 如果制造企业书写不规范，请驳回，让制造企业重新填写。
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· 填写《国内货物运输协议》。
1.4 订单信息
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· 在 合同管理 -> 订单信息 界面中，点击 领取任务 并审核电子版和纸质版订单信息.

· 查看订单的详细信息：
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· 物流企业填写物流费用 。

· 在 合同管理 -> 订单信息 界面中，点击 领取任务 并处理。
· 制造企业 需要确认 物流总费用、发货并付款。
· end
1.5 仓储业务
2.1 入库明细
· 在 仓储业务 -> 仓储管理 界面中，点击 入库明细：
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· 在入库明细功能点击 新增 按钮： 
[image: image53.png]



· 填写纸质版和电子版《入库明细单》：
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2.2 出库明细
· 在仓储业务 -> 仓储管理 界面中，点击 出库明细单：
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· 点击 新增 按钮： 
[image: image56.png]



· 填写纸质版和电子版《出库明细单》：
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2.3 盘库单
· 在 仓储业务 -> 仓储管理 界面中，点击 盘库单：
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· 如果没有盘库单，点击 新增 按钮： 
· 填写纸质版和电子版盘库单：
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9. 运输业务
3.1 运单
· 在 运输业务 -> 国内运输 界面，点击 运单：
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· 点击 新增 按钮： 
[image: image61.png]



· 填写纸质版和电子版运单信息：
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3.2 路单
· 在 运输业务 -> 国内运输 界面，点击 路单：
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· 点击 新增 按钮： 
· 填写纸质版和电子版路单信息：
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3.3 签收单
· 在 运输业务 -> 国内运输 界面，点击 签收单：
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· 点击 新增 按钮： 
· 填写纸质版和电子版签收单信息：
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3.4 核销单
· 填写核销单信息，点击提交：
[image: image67.png]Fytechi¥ TS ARERI
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· 点击 新增 按钮：
· 填写纸质版和电子版核销单信息：
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3.5 费用结算
· 在 运输业务 -> 国内运输 界面，点击 费用结算：
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· 点击 新增 按钮： 
· 填写纸质版和电子版费用结算单：
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3.6 企业利润表
· 在 运输业务 -> 国内运输 界面，点击 企业利润表：
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· 点击 新增 按钮： 
· 填写纸质版和电子版企业利润表：
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3.7 损益表
· 在 运输业务 -> 国内运输 界面，点击 损益表：
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· 点击 新增 按钮： 
· 填写纸质版和电子版损益表信息：
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3.8 物流公司成本费用
· 在 运输业务 -> 国内运输 界面，点击 物流公司成本费用：
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· 点击 新增 按钮： 
· 填写纸质版和电子版物流公司成本费用：
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